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План   

работы  Аттестационной комиссии по аттестации педагогических работников 

с целью подтверждения  соответствия занимаемой ими должности «тренер-

преподаватель», «инструктор-методист» в 2019 - 2020 учебном году 

 
 

сроки Наименование мероприятия ответственные 

05.09.2019  Организационное заседание в соответствии с 

Федеральным законом от 29.12.2012 года 

 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 

Алгоритм действий педагогического работни-

ка, работодателя, профсоюзного комитета при 

проведении процедуры аттестации  

председатель 

Аттестационной 

комиссии 

(далее- 

председатель) 

сентябрь 2019  Приказ «Об аттестации педагогических работ- 

ников в целях подтверждения соответствия 

занимаемой ими должности» 

председатель  

сентябрь 2019 Формирование и корректировка перспективно-

го плана повышения квалификации (курсы) и 

прохождения аттестации на соответствие 

занимаемой должности 

секретарь 

Аттестационной 

комиссии 

(далее-

секретарь) 

сентябрь 2019 Составление списка аттестуемых педагогичес-

ких работников 

секретарь  

сентябрь, по 

необходимости 

Обновление базы нормативно - правовых 

документов по аттестации на соответствие 

занимаемой должности 

секретарь  

в течение года Информационное обеспечение и практическое 

оказание методической помощи тренерам-

преподавателям при формировании пакета 

документов для присвоения первой и высшей 

квалификационной категории 

члены 

Аттестационной 

комиссии 

октябрь Мониторинг наличия курсов повышения 

квалификации у педагогических работников 

секретарь 

За 30 календар- 

ных дней до 

начала 

проведения 

аттестации 

Представление руководителем образователь-

ной организации представления на педагоги-

ческих работников на соответствие занимае-

мой должности работниками. Ознакомление 

под роспись с ним педагогических работников, 

директор, 

секретарь  



аттестующихся на соответствие занимаемой 

должности 

август 2020  Анализ наличия квалификационных 

категорий у педагогических работников  

секретарь  

август 2020 Информация на заседании педагогического 

совета о наличия квалификационных 

категорий у тренеров-преподавателей 

Чижова М.В. 

05.09.2019 

30.10.2019 

28.11.2019 

30.04.2020 

28.05.2020 

Заседание аттестационной комиссии, 

оформление протоколов, рассмотрение 

результатов профессиональной деятельности 

педработников 

председатель, 

члены 

Аттестационной 

комиссии 

В течение 

года 

Индивидуальные консультации с тренерами-

преподавателями, аттестуемыми  

члены 

Аттестационной 

комиссии 

По итогам 

аттестации,  

в соответствии с 

положением   

об  

Аттестацион-

ной  

комиссии 

1.Ознакомление под роспись аттестованных 

педагогических работников с протоколом за-

седания Аттестационной комиссии,  

2.Внесение соответствующей записи в личную 

карточку работников (Т-2),  

3.Выдача выписки из протокола заседания 

Аттестационной комиссии работнику,   

4.Оформление выписки из протокола 

заседания Аттестационной комиссии для 

хранения в личном деле педагогических 

работников 

секретарь  

По итогам 

аттестации 

Направление приказа о перетарификации в 

МКУ «Централизованная бухгалтерия Лево-

кумского муниципального района Ставрополь 

ского края» для проведения перерасчета 

заработной платы при наличии соответствия 

занимаемой должности педагогических 

работников  

секретарь  

май 2020  Заседание аттестационной комиссии (анализ  

работы за 2019-2020 учебный год, предвари-

тельное планирование на 2020-2021 учебный 

год) 

председатель  

август 2020  Издание приказа о завершении проведения 

аттестации педагогических работников  

председатель  

 
 


